
 

（別紙） 

 

必要な資格・スキル等 

 

① 普通自動車免許（AT 限定可） 

 

② Windows パソコンのアプリケーション操作スキルを有していること。 

Microsoft Word・Excel・PowerPoint・メール・Zoom・Teams 等の以下の操作ができること。 

 (1) Excel で表を作成し、関数等を用いて表計算や印刷を行うことができること。 

  (2) Word で文字入力・表・図形の作成・編集・印刷ができること。 

(3) PowerPoint でプレゼン資料の作成・編集・印刷・プレゼンテーションができること。  

(4)メール作成による送受信ができること。 

 (5) Zoom や Teams を操作して Web 会議が開催できること。 

（6）IT パスポート・マイクロソフトオフィススペシャリスト等、いずれかの資格または同等以上の技

能を有していればなお望ましい。 

 


